Plataforma de formacion

Guia de navegacion

a‘g

(Camara
CEPYME Luragora




ACCESO A LA PLATAFORMA

A continuacién vamos a dar un breve paseo por uno de nuestros cursos. De esta

manera te presentamos el manejo de la Plataforma de Formacién.
Puedes acceder a la Plataforma de Formacion tecleando la siguiente direccion:

http://www.zaralearning.com
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Campus Virtual

Para accedar al campus wirbual debas validarte con
nombre de usuars y contrasaia.

u Como y cuando quieras

Zaragoza y la Camara de Comercio & Industria de
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ACCESO AL CURSO

Para acceder a la plataforma necesitas unas claves de acceso que previamente te

habran sido asignadas.
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Después de introducir tu usuario y contrasefia podras observar que nuestro
“Alumno de prueba”, estd matriculado en el curso “Adobe Photoshop”. Es el que vamos
a emplear ahora como ejemplo. En tu caso, veras el titulo/s del curso/s en el que te

hayas matriculado.

Es el momento de acceder al Aula Virtual donde se desarrollara tu aprendizaje.

Para ello debes hacer clic sobre el titulo de la oferta en la que estés matriculado.
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Vamos a acompafiar a nuestro alumno durante este paseo por el area de
aprendizaje, donde encontrara los contenidos, pruebas y todos los materiales didacticos
del curso, asi como donde podra interactuar con sus comparieros, recibir clases on-line,

autoevaluarse, plantear y resolver sus dudas, etc.

NAVEGACION POR EL AULA VIRTUAL

El Aula virtual esta estructura en tres zonas:
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1. Indice y Recursos
1.1 indice:
En éste apartado veras el mapa de contenidos, la estructura jerarquica del curso.

El primer escalén siempre sera el de las Unidades Didéacticas, entendiendo por Unidad

Didactica cada uno de los bloques en los que se dividen los contenidos de un curso.
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Este curso de Adobe Photoshop, s& drade en 7 Unidades
Dedacticas. Algunas de las Unidades disponen de capitulos que se
despliegan al "pmnchar” sobre ellas. Los capitulos, conbenen
ecoones diferentes a través de las cuales, de forma grafica, se
adqueeren los contemidos tedncas, v disponen de ejeraoos praciicos
ouya realizanon permite adquinr |as destrezas y habilidades a
alcanzar prévistas en los objetives de cada unidad, Estos ejercicos
no son evaluaciones del alumno sino practicas de refusrzo para un
aprendizaje eficaz.
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ancontraras en el apartado recursos de la unidad.
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§  Evolucidn curso

dal curso: encuentros de expertos, explicaconas compartidas, la
fecha de mico v fin del curso y otros que puedan ir surgiends a lo
argo del curso,

En la parte izquierda encontrards los recursos globales del curso:
aqui dispones de biblisteca, glosario, inea directa con el tutor,

Al hacer clic sobre cada una de ellas se ira desglosando el indice a la vez que su
contenido se visualiza en la parte central. Dicho contenido esta compuesto de otros
bloques de aprendizaje mas pequefios que llamaremos Capitulos y Subcapitulos, y
dentro de éstos estaran las Lecciones.

Ademas puede haber otros Recursos Didacticos, como Lecturas recomendadas,
Practicas guiadas, Ejercicios, Pruebas de conocimiento, etc.

1.2 Recursos:
Hay tres recursos generales que siempre encontrards en nuestros cursos:

e Guia didactica: En la que te ofrecemos las pautas minimas a seguir para la

realizacion del curso.



e Tablon de anuncios: Donde, durante el transcurso de la formacion, el tutor podra
colgar cuestiones importantes para vosotros, como préximas publicaciones,

fechas y horarios de clases presenciales, etc.

e Contenidos en formato .pdf: Siempre podrds descargarte los contenidos
tedricos del curso en formato .pdf.
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aprendizaje eficaz.

"
=i Fura cemacc [0

- Ususrion on knsa E
Ademds, cada und umdad puede dis dé maténal diddctns (Uhimes 10 minunos)

suplementano, ©o

o5, PIZarras

compartidas & uier otro que & pr va designado y que 4p| o peesonad [2]

encontrards en el apartado recursos de |3 unidad , Alumns du prusks
En la parte supenor derecha & marcan én la agenda los eventos "

dal curso; encuentros de expertos, explicaciones compartidas, la

fecha v fin del curso v otros que puedan ir surgiendo 3 ko

En la parte zquierda encontrards los recursos globales del curso:
aqui dispones de biblioteca, glosang, linea directa con al butor,

“En funcidn de las caracteristicas del curso es muy probable que encuentres otra

serie de materiales didacticos como bibliografia, glosario, enlaces de interés...”

2. Contenidos del curso
Siempre sera en la parte central de nuestra pantalla donde visualizaremos los

contenidos del curso, tanto teéricos como practicos.
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Si deseas ampliar este espacio, puedes hacerlo ocultando las otras dos partes

laterales del Aula, haciendo clic en las flechas de las franjas grises que las delimitan.

LaraLearning @J Adobe Photoshop
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APERTURA DE UNA IMAGEN

Para abrmr una imagen desde Photoshop podemos utlizar la opcidn clisica "Archivo/ Abrir® o bien el explorador de archives que incluyg
el programa. Para utilizar dicho explorador puedes elegr la opcidn “Archivo/Explorar®, "Ventana/Explorador de archivos® o este iconp
que encontrards en la parte derecha de la barra de opciones.
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3. Utilidades
A la derecha del Aula encontraras una serie de herramientas diferenciadas en
cuatro apartados:

3.1 Calendario de Eventos:
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En la parte supenor derecha s¢ marcan ¢n la agenda los eventos i Lyebmnin curse
deal cursoe: encuentros de expertos, explicaciones compartidas, la
fecha de inicio v fin del curso ¥ otros que puedan ir surgiendo a ko
largo del ourso.

En la parte zquierda encontrards los recursos globales del curso:
aqui dispones de biblioteca, glosano, linea directa con el tutor,

A través de esta utilidad podremos estar informados en todo momento de las
fechas mas importantes que van a acontecer en nuestro curso: Fecha de inicio y fin del
curso, actividades destacadas, inicio de un foro en una fecha determinada, sesiones
presenciales, etc.

También podremos obtener una vision en formato Agenda haciendo clic en el
enlace “Ver Calendario”, donde, ademas de los eventos descritos anteriormente,

podremos insertar nuestros propios eventos.



3.2 Comunicacion:
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del curse: encuentros de expertos, explicaciones compartidas, la
fecha de inicio v fin del curso v otros gue puedan ir surgiendo a lo
large del curso.

En la parte guierda encontrards los recursos globales del curso:
aqui dispones de biblioteca, glosano, linea directa con al butor

Aqui encontraras diferentes recursos para comunicarte con el tutor o con tus
compafieros de curso, también podras encontrar recursos para realizar ejercicios

conjuntos con el resto de usuarios del curso.

e Consultas al tutor: Herramienta para comunicarte con los tutores y

resolver tus dudas.

e FAQ: Espacio donde seran publicadas las consultas mas frecuentes y que

el tutor considere de utilidad para el resto de los alumnos.

e Mensajeria: La mensajeria interna es un recurso comun exclusivo de la
accion formativa que permite el envio de mensajes internos entre los

usuarios (alumnos, tutores...) de una misma accion formativa.

e Foros: Este recurso permite a los alumnos aportar reflexiones sobre el

contenido del curso o bien, permitir la comunicacién entre los mismos, a



modo de cafeteria virtual. Los contenidos son administrables por el tutor de

la accion formativa.

Si el tutor y el curso lo requieren también se podran incorporar recursos de la
web 2.0:

Se

incorporaran a los cursos ejercicios que requieran la elaboracion y

Blogs: Formado por articulos de los alumnos y del profesor.

publicacion de un trabajo 6 busqueda de informacion, de enlaces, de

articulos...

Wikis: es un sitio web cuyas paginas web pueden ser editadas por
multiples usuarios a través de este recurso. Los usuarios pueden crear,

modificar o borrar un mismo texto que comparten.

3.3 Usuarios en linea:
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En la partée querda encontrards los recursos globales del curso:

aqui dispones de biblioteca, glosano, linea directa con el tutor

Aqui se mostraran los alumnos que hayan o estén realizado alguna actividad en el

curso durante los ultimos 10 minutos, asi sabras quién esta conectado en ese momento



y podras establecer comunicacion con tus compafieros a través de la “Mensajeria
interna”,...

3.4 Informacion personal:
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En la parté cquierda encontrards los recursos globales del curso:
aqui dispones de biblioteca, glosario, linea directa con al tutor,
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@ Exolucitn curss

En esta zona apareceran ta “nombre y apellidos” y un enlace a la “Evolucion del

evolucion de tu aprendizaje en el curso.

Curso” donde te encontraras una amplia informacion sobre tu trayectoria, desarrollo y
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De este modo puedes controlar en todo momento tu situacion respecto al curso:
gué sitios no has visitado, qué “Pruebas de conocimiento” tienes aprobadas y cuales no

has realizado todavia, qué porcentaje del curso has superado, etc.

Nuestra solucion de e-learning registra tanto la asistencia como la participacion de
cada uno de los usuarios. Por lo que debes tener en cuenta que se registraran las

visitas que realices a las distintas areas asi como tus aportaciones o intervenciones.

Recursos de la leccion k¢ Estadisticas

=4 Conceptos basicos & 1 visitas

o Ultime acceso: 11/01/2010 17:53:00 © Tiempo: 00:00:07

=) El espacio de trabajo @ 1 visitas
o Ultime accese: 11/01/2010 17:52:00 © Tiempo: 00:00:02 W 82% del cursa visitado

|} Prueba de conocimientos UD1 © 3 = Suspenso o pendients de
wisitas corregir

o Ultimo acceso: 12/01/2010 9:40:00 < Tiempo: 00:01:33

=) Apertura de una imagen © 1 visitas

o Ultimo accesa: 11/01/2010 17:54:00 < Tiempo: 00:00:44




PRUEBAS DE CONOCIMIENTO

Para superar el curso con éxito deberas realizar unas pruebas de conocimiento.
Puesto que son una parte importante del curso, vamos a explicarlas con mas detalle a
continuacion.

|_: caralearning € adobe Photoshop
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TRpR—— seboe la Uridad sstudinda,
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1 - a0k ligs de imagenes o plerden calidsd al variar su tansaho?

2 - Definimes & térming “Besolucién™ de una Imagen coma,

Podras comprobar los conocimientos adquiridos en cada unidad de aprendizaje

realizando pruebas de autoevaluacion, y diferentes actividades propuestas por el tutor.

Hay dos tipos de pruebas que te puedes encontrar:

- Tipo test: Una serie de preguntas, con varias posibles respuestas que, una vez

respondidas y enviadas al tutor, la plataforma corregira automaticamente.

Dispones de cinco intentos como maximo para superar los test y cada vez que
falles, la plataforma te ayudara ensefiandote un resumen de como has resuelto la

prueba.
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En este caso, nuestro “Alumno ejemplo”, ha suspendido, asi que debera repetir el
test pinchando sobre “IR AL EJERCICIO”. Como hemos comentado antes, nhormalmente
sélo dispondras de cinco intentos, asi que revisa bien la teoria o consulta al tutor tus
dudas antes de agotarlos todos.

En los test, el tipo de preguntas que te podras encontrar son:

e Opcion unica: Sélo una de las opciones es valida.
e Opcioén multiple: Varias de las opciones seran validas.
e Verdadero o falso
e Emparejamiento
e Ordenaciones
- Tipo de Preguntas abiertas: En este tipo de pruebas, seran los tutores del curso

guienes te aprueben o suspendan ya que deberas redactar tus respuestas.

} Prueba de Conocimientos 1

&2 Prueba 1 - Preguntas abiertas

PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

Te propongo unas preguntas

para gue pongas a prueba tus
conocimientos sobre lo estudiado.

1 - Cita las principales cuestiones que pretende resolver la tarea del aprovisionamiento:




EVALUACION FINAL

Para poder dar por finalizada la accion formativa, deberas realizar la Evaluacion
Final. El resultado de dicha prueba sera remitido al tutor. Si has superado la prueba, se
podra dar por finalizada la accién formativa, restandote sélo el envio de la Encuesta de
Satisfaccion del Curso.

; Herres H-egad'o a la evaluacién final,
Para Superar el curse tendiis fue
Superar esta Ihme}:a.
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De esta manera completamos nuestro breve pero descriptivo paseo por una de
nuestras aulas virtuales.






